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راهنمای ثبت صدور، دریافت و انتقال  

 در سامانه صیاد چک

 (اشخاص حقوقی )ویژه اینترنت بانک 
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سامانه  ها در  های جدید صیادی؛ ثبت صدور، دریافت و انتقال این چک چکو با دریافت دسته   1400از ابتدای سال  

رقمی بر روی    1۶شناسه یکتای    ها که با رنگ بنفش وچکصیاد الزامی است. بنابراین باید مراقب بود این دسته 

لازمه نقد  شوند را بدون ثبت در سامانه صیاد نه صادر و نه دریافت کنید.  های دیگر متمایز می چکاز دسته   آن

، مبلغ، اطلاعات هویتی ذینفع( در زمان صدور توسط  ها، ثبت مشخصات چک )شامل: تاریخ سررسید شدن این چک

ها در وجه حامل نیز  همچنین صدور این چک  .صادرکننده و تایید آن توسط ذینفع در سامانه برخط صیاد است

 پذیر نیست.امکان

 

 و انتقال چک افتیدر ثبت، 

بانک خاورمیانه اطلاعات مربوط به چک را در سامانه  توانید از طریق اینترنتبرای ثبت، دریافت و انتقال چک می 

را  « سامانه صیاد»گزینه   « مدیریت چک »بانک خاورمیانه از منوی صیاد ثبت کنید. به این منظور ابتدا در اینترنت 

 انتخاب کنید. 
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 چک  صدور ثبت .1

در صفحه  «  چکثبت  »  نهی گزاعلام نمایید، لازم است    صیاد در صورتی که بخواهید ثبت یک چک را به سامانه  

 .را انتخاب نمایید  سامانه صیاد

 

 ثبت صدور چک توسط »ایجاد کننده«

جاری در بانک خاورمیانه    هایحساب، امکان انتخاب تمامی  سامانه صیاد در صفحه    « ثبت چک» با انتخاب گزینه  

 را وارد کنید.سری و سریال چک مورد نظر  توانید می وجود دارد. بعد از انتخاب حساب، 
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 شود. اطلاعات چک نمایش داده می «ادامه »با انتخاب گزینه 
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  چک   امضاکنندگاناطلاعات اجباری در قسمت مشخصات چک، مشخصات ذینفع و    برای ثبت چک لازم است ابتدا

 وارد شود.  ؛اند شدهمشخص  "*" علامت  با که 

اطلاعات ذینفع مورد    « اضافه کردن ذینفع»  نهیگزبعد از وارد کردن اطلاعات ذینفع چک با استفاده از   •

 ن از لیست وجود دارد. آ  حذفو امکان  شودمی نظر به لیست ذینفعان اضافه  

همچنین در قسمت امضاکنندگان چک، لیست صاحبان امضا ارائه شده است تا کسانی که چک را امضا   •

 ، از میان این لیست معین گردند. اند نموده 
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. در صفحه بعد اطلاعات وارد شده برای تایید ثبت چک نمایش  روید می به صفحه بعد    «ادامه» با انتخاب گزینه  

شوند و پس از حصول اطمینان از صحت اطلاعات درج شده با وارد کردن رمز تراکنش و انتخاب گزینه  داده می

تا پس از محقق شدن شرایط برداشت    ماند می چک ثبت اولیه شده و در انتظار ثبت نظر تایید کنندگان    «تایید »

 ارسال شود.  صیادبه سامانه 
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 « تایید کننده توسط »  تایید صدور چک

برای  «  هاچک کارتابل بررسی  »  گزینه   « سامانه صیاد»بعد از ثبت اولیه چک توسط ایجاد کننده، چک در منوی  

 .شودمی تاییدکنندگان ارسال 
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 در قسمت کارتابل امکان فیلتر کردن چک بر اساس شماره حساب، نوع خدمت و تاریخ وجود دارد. 
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چک مورد نظر را تایید و یا رد نمایند. با تایید و یا رد    توانند می  تاییدکنندگانبا انتخاب شماره پیگیری، هر یک از  

 چک، چک مورد نظر از کارتابل حذف شده و امکان بررسی مجدد وجود ندارد. 

 

 

  ، چک   تایید امضاکننده  «تصویب» پس از کنترل اطلاعات درج شده، با وارد کردن رمز تراکنش و انتخاب گزینه  

 . شودمی ثبت 
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 ایجاد کننده تایید نهایی صدور چک توسط 

تایید    ، در صورت محقق شدن شرایط برداشت  و   گیرند می قرار    «هاچک بررسی    کارتابل» در    ی در جریان، هاچک

 خواهد بود.  ریپذ امکانتوسط ایجاد کننده  ن  آنهایی 

 .شودمی ثبت   صیاد چک در سامانه  توسط ایجادکننده،   بعد از تایید نهایی
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 دریافت چک . 2

دریافت  »   نه یگزاعلام نمایید، لازم است    صیاد در صورتی که بخواهید تایید و یا رد دریافت یک چک را به سامانه  

اطلاعات    «ادامه »  گزینهرا انتخاب نموده و با وارد کردن شماره صیاد چک و انتخاب    سامانه صیاد در صفحه    «چک

شرکت الزامی است، اما این شماره حساب    هایحسابچک مورد نظر را مشاهده نمایید. انتخاب یکی از شماره  

 نباشد. یجارحسابلزوما شماره  تواند می 
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 ایجاد کننده تایید اولیه دریافت چک توسط 

که در این صورت دریافت و یا عدم دریافت    تایید و یا رد دریافت چک را ثبت نماید   تواند می   کاربر ایجاد کننده 

 ارسال خواهد شد. صیادصاحبان امضا به سامانه حداقل یکی از چک پس از تایید و یا رد 
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به صفحه بعد    ،« ادامه»  نهی گزپس از کنترل صحت اطلاعات درج شده، با مشخص کردن وضعیت تصویب و انتخاب  

 روید. می

و پس از حصول اطمینان از صحت    شوند می در صفحه بعد اطلاعات وارد شده برای تایید دریافت چک نمایش داده   

دریافت چک ثبت اولیه شده و در انتظار    «تایید » اطلاعات درج شده با وارد کردن رمز تراکنش و انتخاب گزینه  

 .ماند می نظر تایید کنندگان 
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 تایید دریافت چک توسط تایید کننده 

و با انتخاب شماره    شود میارسال   «هاچک کارتابل بررسی  » چک به    بعد از ثبت دریافت چک توسط ایجاد کننده، 

دریافت چک مورد نظر را تایید و یا رد نمایند. با تایید و یا رد چک، چک مورد    توانند می  پیگیری، تاییدکنندگان

 نظر از کارتابل حذف شده و امکان بررسی مجدد وجود ندارد. 
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پس از کنترل اطلاعات درج شده، با وارد کردن رمز    .نیستی ایجاد کننده  ینیازی به تایید نها  در تایید دریافت

 . شودمی ثبت    صیاددریافت چک در سامانه    گانتاییدکنند حداقل یکی از  توسط    «تصویب» تراکنش و انتخاب گزینه  
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 انتقال چک  .3

انتقال  »  نه یگزاعلام نمایید، لازم است    صیاد در صورتی که بخواهید انتقال یک چک به ذینفع جدید را به سامانه  

اطلاعات    «ادامه »  گزینهو با وارد کردن شماره صیاد چک و انتخاب    را انتخاب نموده  سامانه صیاد در صفحه    «چک

شرکت الزامی است، اما این شماره حساب    هایحسابچک مورد نظر را مشاهده نمایید. انتخاب یکی از شماره  

 لزوما شماره حساب جاری نباشد. تواند می 

 



 در سامانه صیاد      قال چکانت هنمای ثبت صدور، دریافت و را

 
 

 
 

 ایجاد کننده انتقال چک توسط 

که در این صورت انتقال و یا عدم انتقال چک    تایید و یا رد انتقال چک را ثبت نماید   تواند می   کاربر ایجاد کننده 

 ارسال خواهد شد. صیاد پس از محقق شدن شرایط برداشت و تایید نهایی ایجاد کننده به سامانه 
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اطلاعات اجباری در  پس از کنترل اطلاعات مشخصات چک، برای افزودن مشخصات ذینفع جدید لازم است ابتدا  

 را وارد نمایید.  اند شده مشخص  "*"  علامت قسمت مشخصات چک و مشخصات ذینفع که با 

اطلاعات ذینفع مورد    «اضافه کردن ذینفع »  نهی گزبعد از وارد کردن اطلاعات ذینفع چک، با استفاده از   •

 و امکان حذف آن از لیست وجود دارد.  شودمی اضافه   هاذینفع نظر به لیست 

 درج کد شهاب دارندگان فعلی چک نیز الزامی است.  •
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 . روید می به صفحه بعد  ،« ادامه » نه یگزبا مشخص کردن وضعیت تصویب و انتخاب  

و پس از حصول اطمینان از صحت   شوند می در صفحه بعد اطلاعات وارد شده برای تایید انتقال چک نمایش داده 

چک ثبت اولیه شده و در انتظار ثبت نظر    « تایید »اطلاعات درج شده با وارد کردن رمز تراکنش و انتخاب گزینه  

 .ماند می تایید کنندگان 
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 کننده تایید انتقال چک توسط 

 و تاییدکنندگان  شودمی ارسال    «هاچک کارتابل بررسی  »بعد از ثبت انتقال چک توسط ایجاد کننده، چک به  

با انتخاب شماره پیگیری، انتقال چک مورد نظر را تایید و یا رد نمایند. با تایید و یا رد چک، چک مورد   توانند می 

 دارد. نظر از کارتابل حذف شده و امکان بررسی مجدد وجود ن
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تایید انتقال چک ثبت    «تصویب» پس از کنترل اطلاعات درج شده، با وارد کردن رمز تراکنش و انتخاب گزینه  

 .شودمی 
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 ایجاد کننده ثبت نهایی انتقال چک توسط 

انتقال    تواند می کاربر ایجاد کننده  ،  و محقق شدن شرایط برداشتایید انتقال چک توسط تایید کنندگان  در صورت ت

در غیر این صورت چک تا زمان محقق شدن شرایط  شودمی ثبت   صیادچک را ثبت نهایی کند و چک در سامانه 

 وجود دارد. جاد کننده  یتوسط او تنها امکان رد چک  ماند می برداشت در کارتابل  

 

 

 


