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راهنمای ثبت صدور، دریافت و انتقال  

 در سامانه صیاد چک

 (حسابداران شخصی اینترنت بانک ویژه)
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ها در سامانه  های جدید صیادی؛ ثبت صدور، دریافت و انتقال این چک چکو با دریافت دسته   1400از ابتدای سال  

رقمی بر روی    1۶شناسه یکتای    رنگ بنفش وها که با  چکصیاد الزامی است. بنابراین باید مراقب بود این دسته 

لازمه نقد  شوند را بدون ثبت در سامانه صیاد نه صادر و نه دریافت کنید.  های دیگر متمایز می چکاز دسته   آن

ها، ثبت مشخصات چک )شامل: تاریخ سررسید، مبلغ، اطلاعات هویتی ذینفع( در زمان صدور توسط  شدن این چک

ها در وجه حامل نیز  همچنین صدور این چک  .توسط ذینفع در سامانه برخط صیاد استصادرکننده و تایید آن  

 پذیر نیست.امکان

 

 و انتقال چک  افت یدر ثبت،
 

اطلاعات مربوط به  خاورمیانه    بانکاینترنت توانید از طریق  می   دریافت و انتقال چک، ثبتهستید؛ برای    شخصیحسابدار    اگر

سامانه  »گزینه    «مدیریت چک»از منوی  خاورمیانه    بانکاینترنتچک را در سامانه صیاد ثبت کنید. به این منظور ابتدا در  

 را انتخاب کنید. « صیاد
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   چک صدور ثبت .1

در صفحه    « ثبت چک»گزینه  اعلام نمایید، لازم است    صیاد در صورتی که بخواهید ثبت یک چک را به سامانه  

 .را انتخاب نمایید  سامانه صیاد

 

 شخصی حسابدار ثبت صدور اولیه چک توسط 

جاری در بانک خاورمیانه    هایحسابامکان انتخاب تمامی    ،سامانه صیاد در صفحه    « ثبت چک» ینه  با انتخاب گز

 وارد کنید.را  سری و سریال چک مورد نظر  توانید می ، بعد از انتخاب حساب وجود دارد. 
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 . شودمیاطلاعات چک نمایش داده   «ادامه »گزینه  انتخاببا 
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  "*"  علامت   با   که مشخصات ذینفع   ک و اطلاعات اجباری در قسمت مشخصات چلازم است    ابتدا   برای ثبت چک 

 وارد شود. است را  مشخص شده

اطلاعات ذینفع مورد    «اضافه کردن ذینفع »  با استفاده از گزینه،  از وارد کردن اطلاعات ذینفع چکبعد   •

 ن از لیست وجود دارد. آذف  حو امکان  شودمی اضافه   هاذینفع نظر به لیست 

پس از حصول اطمینان از صحت    و  شوند می اطلاعات وارد شده برای تایید ثبت چک نمایش داده  در صفحه بعد  

  نظر   ثبت   چک ثبت اولیه شده و در انتظار  « تایید »انتخاب گزینه    و با وارد کردن رمز تراکنش  اطلاعات درج شده  

 .ماند می صاحب حساب
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 صاحب حساب توسط  صدور چک تایید

صاحب  برای  «  هاچککارتابل بررسی  »گزینه    « سامانه صیاد»، چک در منوی  حسابداربعد از ثبت اولیه چک توسط  

. در قسمت کارتابل امکان فیلتر کردن چک بر اساس شماره حساب، نوع خدمت و تاریخ  شودمیارسال    حساب

 وجود دارد. 
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 تایید و یا رد   را تایید و یا رد نماید. با  مورد نظرچک  تواند می  صاحب حساب  ، با انتخاب شماره پیگیری

 . و امکان بررسی مجدد وجود ندارداز کارتابل حذف شده چک مورد نظر چک، 
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ثبت    صیادچک در سامانه    «تصویب »گزینه    انتخاببا وارد کردن رمز تراکنش و  پس از کنترل اطلاعات درج شده،  

 .شودمی 

 



      در سامانه صیاد هنمای ثبت صدور، دریافت و انتقال چکرا

 

 
 

 

 

 دریافت چک . 2

 توسط حسابدار شخصی   دریافت چکتایید اولیه 

دریافت  » گزینه  اعلام نمایید، لازم است    صیاد در صورتی که بخواهید تایید و یا رد دریافت یک چک را به سامانه  

اطلاعات    «ادامه »  گزینه  انتخاب  و شماره صیاد چک  را انتخاب نموده و با وارد کردن    سامانه صیاد در صفحه    «چک

 .را مشاهده نمایید چک مورد نظر 
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چک    و یا عدم دریافت   که در این صورت دریافت  ثبت نماید   چک را رد دریافت    و یا تایید    تواند می   حسابدار شخصی

 .ارسال خواهد شد  صیاد به سامانه و یا رد صاحب حساب   پس از تایید 
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به صفحه بعد  «  ادامه »با مشخص کردن وضعیت تصویب و انتخاب گزینه  پس از کنترل صحت اطلاعات درج شده،  

 خواهید رفت. 

پس از حصول اطمینان از صحت    و   شوند می چک نمایش داده    دریافتاطلاعات وارد شده برای تایید  در صفحه بعد   

  چک ثبت اولیه شده و در انتظار دریافت    «تایید » انتخاب گزینه    وبا وارد کردن رمز تراکنش  اطلاعات درج شده  

 . ماند می  صاحب حساب نظر  ثبت
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 صاحب حسابتایید دریافت چک توسط  

با انتخاب  و    شودمیارسال    «هاچک بررسی  کارتابل  »، چک به  حسابدار شخصیبعد از ثبت دریافت چک توسط  

چک  چک،    تایید و یا رد   را تایید و یا رد نماید. با  چک مورد نظر دریافت    تواند می صاحب حساب  ،شماره پیگیری

 . و امکان بررسی مجدد وجود ندارداز کارتابل حذف شده مورد نظر 
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چک در سامانه  دریافت    «تصویب » گزینه    انتخاب با وارد کردن رمز تراکنش و  پس از کنترل اطلاعات درج شده،  

 .شودمی ثبت   صیاد
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 انتقال چک  .3

انتقال  »گزینه  اعلام نمایید، لازم است    صیاد در صورتی که بخواهید انتقال یک چک به ذینفع جدید را به سامانه  

اطلاعات    «ادامه »  گزینه  انتخاب  و شماره صیاد چک  و با وارد کردن    را انتخاب نموده  صیاد سامانه  در صفحه    «چک

 .را مشاهده نمایید چک مورد نظر 
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 حسابدار شخصی انتقال چک توسط 

که در این صورت انتقال و یا عدم انتقال چک    ثبت نماید   چک را   انتقال رد    و یا تایید    تواند می حسابدار شخصی  

 ارسال خواهد شد. صیاد و یا رد صاحب حساب به سامانه   تایید پس از 
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  فیلدهایلازم است ابتدا اطلاعات    مشخصات ذینفع جدید افزودن  برای    ،پس از کنترل اطلاعات مشخصات چک

 را وارد نمایید. اند شده مشخص   "*" علامت مشخصات ذینفع که با مشخصات چک و اجباری در قسمت

اطلاعات ذینفع مورد    «اضافه کردن ذینفع »با استفاده از گزینه  ،  بعد از وارد کردن اطلاعات ذینفع چک •

 ن از لیست وجود دارد. آذف  حو امکان  شودمی اضافه   هاذینفع نظر به لیست 

 الزامی است.  نیز درج کد شهاب دارندگان فعلی چک •
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 . روید می به صفحه بعد  ،« ادامه »با مشخص کردن وضعیت تصویب و انتخاب گزینه 

پس از حصول اطمینان از صحت   و شوند می چک نمایش داده  انتقال اطلاعات وارد شده برای تایید در صفحه بعد 

  نظر   ثبت   ارچک ثبت اولیه شده و در انتظ  « تایید »انتخاب گزینه    و با وارد کردن رمز تراکنش  اطلاعات درج شده  

 .ماند می صاحب حساب
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 صاحب حسابانتقال چک توسط 

 صاحب حساب  و  شودمی ارسال    «هاچکبررسی  کارتابل  »، چک به  حسابدار شخصیچک توسط    انتقالبعد از ثبت  

چک مورد  چک،    تایید و یا رد   را تایید و یا رد نماید. با  چک مورد نظر انتقال    ، با انتخاب شماره پیگیری  تواند می 

 . و امکان بررسی مجدد وجود ندارداز کارتابل حذف شده  نظر 
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انتقال چک در سامانه    «تصویب»گزینه    انتخاببا وارد کردن رمز تراکنش و  پس از کنترل اطلاعات درج شده،  

 .شودمی ثبت   صیاد

 

 

 


